
 

 

 

 

 

 

 

 

Инструкция по работе с АИС «ФИНПОДДЕРЖКА – СРО» 
для Членов саморегулируемых организаций 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
2026 г.  



Регистрация в ПК 

Для начала работы в программном комплексе (далее – ПК) необходимо перейти по ссылке https://sro.finpod.ru. На странице входа расположены 
окна для регистрации и входа для членов СРО, а также окно входа для работников саморегулируемой организации. 

 
  

https://sro.finpod.ru/


Для прохождения первичной регистрации в ПК необходимо нажать кнопку «Зарегистрироваться», после чего необходимо пройти регистрацию с 
помощью номера телефона. На данном этапе необходимо указать номер телефона, подтвердить согласие на обработку персональных данных и 
других положений, а также нажать «Отправить СМС», после подтвердить регистрацию кодом из СМС сообщения. Далее необходимо ввести 
полученный в СМС проверочный код.  

  

 

  



На следующем этапе регистрации потребуется придумать пароль, указать адрес электронной почты, на которую в дальнейшем будут приходить 
уведомления, и нажать «Зарегистрироваться». На указанную при регистрации электронную почту придет ссылка для подтверждения адреса. 

 

 

 

  



При первом входе в личный кабинет требуется использование усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – УКЭП), 
принадлежащей члену СРО. Необходимо выбрать соответствующий сертификат УКЭП и продолжить регистрацию. В случае если электронная 
подпись доступна только конкретному сотруднику компании и установлена на его компьютере, то реализована возможность направления 
данному сотруднику сгенерированной ссылки. 

 
После завершения регистрации осуществляется переход на главную страницу личного кабинета члена СРО.  

  



Главная страница 

 
На главной странице предусмотрены следующие функциональные возможности: 

1) Раздел «Контракты» — в данном разделе отражены все контракты, которые член СРО добавил в данный реестр. Для направления 
уведомления в СРО требуется сначала добавить контракт в свой реестр (по сути, член СРО один раз должен создать сущность контракта, для того 
чтобы в будущем при изменении статуса контракта или при наличии дополнительных соглашений к нему можно было в него зайти и внести 
соответствующие изменения). 

2) Раздел «Уведомления» — данный раздел позволяет просмотреть все направленные в СРО уведомления и информацию по ним. 

3) Раздел «Реестр контрактов из ЕИС» — в данном разделе размещена информация о контрактах, заключенных членом СРО на конкурентной 
основе (44-ФЗ, 223-ФЗ, 615 ПП). В данном разделе реализована возможность создания карточки контракта по каждому из указанных договоров с 
возможностью автоматического предзаполнения данными, содержащимися в карточке контракта.  

4) Раздел «Профиль» — предоставляет возможность настройки данных профиля в программе (изменение пароля, включение двухфакторной 
аутентификации и др.). 

5) Кнопка для смены визуальной темы экрана — светлая/темная. 

6) Кнопка «Требуется страхование» означает, что СРО выставило члену требование о необходимости страхования данного контракта.  

Далее более подробно раскроем сущность каждого из вышеуказанных разделов.  

  



Раздел «Контракты» 

Для направления уведомления в СРО необходимо нажать кнопку «Добавить контракт». 

После нажатия кнопки открывается окно для выбора способа заключения контракта: 

1) «На конкурентной основе» — требуется выбрать если контракт был заключен с использованием конкурентных способов определения 
поставщика. К конкурентным способам относятся торги, аукционы, запросы котировок и запросы предложений, в том числе закупки в рамках 44-
ФЗ, 223-ФЗ и 615 ПП. 

2)  «На неконкурентной основе» — требуется выбрать, если контракт был заключен с использованием неконкурентных способов заключения 
договора. 

 
  



1. При выборе контракта, заключенного на конкурентной основе, открывается окно для внесения номера контракта из ЕИС. 

 
Необходимо внести номер контракта, указанный в ЕИС, и нажать на кнопку поиска. После выполнения поиска отображается информация по 
контракту. После нажатия кнопки «Добавить» открывается страница с данными контракта. При необходимости выделенную информацию можно 
отредактировать. Если данные полей не требуют корректировки, следует нажать кнопку «Добавить».  

В случае если закупка по контракту проводилась в закрытой форме и данные отсутствуют в ЕИС, а также в иных случаях, когда номер контракта 
отсутствует в ЕИС, но есть понимание, что это конкурентная закупка, то необходимо нажать кнопку «Добавить без поиска».  

Следует обратить внимание, что после ввода номера контракта и его добавления изменение будет недоступно, в связи с чем номер контракта 
необходимо вносить корректно. 

  



2. В случае если контракт заключен на неконкурентной основе, то необходимо вручную ввести номер договора и нажать кнопку «Добавить 
без поиска», после чего откроется окно для ручного внесения данных. 

 
После добавления контракта откроется страница для заполнения данных по нему (описание контракта, информация о заказчике, информация об 
исполнителе, информация о банковской гарантии, информация о страховании). Необходимо будет заполнить поля, которые не заполнились 
автоматически. 

 
В случае затруднения с определением обязательных для заполнения полей необходимо нажать кнопку «Сохранить» или «Сохранить и создать 
уведомление» в нижней части страницы. Программа автоматически укажет на незаполненные обязательные поля, при этом информация будет 
сохранена только для полностью заполненных боков. 



 
Для загрузки документов требуется нажать кнопку «+» в разделе «Документы». 

После нажатия откроется окно для загрузки файлов.  

Загрузить документ возможно двумя способами: 

1. Выделить и перенести документы из папки на компьютере в открывшееся окно «Выберите файл». 

2. Нажать «Обзор». 

Откроется окно для поиска файлов на компьютере, в нем Вам требуется выбрать документ (при зажатой кнопке Ctrl можно выбрать сразу 
несколько файлов) и нажать кнопку «Открыть». 

После завершения загрузки документов необходимо нажать кнопку «Загрузить». 

В случае если был ошибочно загружен некорректный файл, следует нажать кнопку «Удалить документ». 

 



После заполнения всех обязательных полей карточки контракта необходимо нажать кнопку «Сохранить и создать уведомление», после чего 
откроется окно для создания уведомления. Если СРО, в которую направляется уведомление, подключена к системе, соответствующая 
информация о СРО отобразиться автоматически. Если СРО не подключено к системе или требуется направить уведомление посредством 
электронной почты, необходимо установить отметку «Направить уведомление на эл. почту СРО», после чего откроется окно для заполнения 
адреса электронной почты.  

 
 

После выбора способа направления уведомления, типа уведомления и нажатия кнопки «Добавить» открывается карточка уведомления, в 
которой предоставляется возможность проверить информацию, ранее заполненную в карточке контракта, а также загруженные документы. В 
данной карточке необходимо заполнить раздел «Информация по уведомлению». При необходимости просмотра или удаления ранее 
прикрепленного документа используются соответствующие кнопки, расположенные напротив каждого документа. Для добавления ранее 
незагруженного файла следует воспользоваться кнопкой «+». После проверки корректности заполнения данных необходимо нажать кнопку 
«Отправить в СРО». 



 
 

При нажатии кнопки «Отправить в СРО» открывается окно для подписания приложенных документов и сгенерированного уведомления. Перед 
подписанием предоставляется возможность скачать документы и проверить правильность их заполнения путем нажатия соответствующей кнопки 
напротив каждого документа. 

В разделе «Выберите сертификат для подписания документов» необходимо выбрать УКЭП члена СРО и подписать указанные в уведомлении 
документы. 



После этого уведомление и все подписанные документы направляются в адрес СРО и будут доступны для просмотра и изучения в личном 
кабинете СРО в сервисе АИС «ФИНПОДДЕРЖКА-СРО». 

Если доступ к УКЭП имеется только у определенного сотрудника, предусмотрена возможность направить данному сотруднику сгенерированную 
ссылку для подписания вышеуказанных документов. 

 
 

При переходе в раздел «Уведомления» в карточке контракта отображаются: 

1.  Все направленные ранее уведомления по контракту, типы этих уведомлений, а также их текущий статус. 

2. Также существует возможность создать уведомление по текущему контракту с помощью кнопки «Создать уведомление» или удалить еще 
ненаправленное уведомление. 



 
 

Раздел «Все уведомления» 

При нажатии на раздел «Уведомления» отображаются все ранее направленные в СРО уведомления, а также информация по ним. В случае если 
уведомление было создано ошибочно его можно удалить до момента отправки в СРО с помощью соответствующей кнопки.  

 
После нажатия на уведомление отображается подробная информация о данных, направленных в СРО, включая сведения по контракту, наличие 
банковской гарантии, а также перечень документов, приложенных к уведомлению.  



Раздел «Реестр контрактов из ЕИС» 

При переходе в данный раздел отображаются данные о контрактах, полученные из открытой части ЕИС. При нажатии на номер контракта в ЕИС 
осуществляется переход в карточку контракта на ЕИС. При нажатии на номер извещения выполняется переход в карточку закупки по выбранному 
контракту. При нажатии на кнопку в колонке «Уведомление» предоставляется возможность незамедлительно приступить к созданию карточки 
контракта для последующего формирования уведомления по нему. 

 
 

Раздел «История контрактов» 

Данный раздел предназначен для формирования данных о фактическом совокупном размере обязательств члена СРО и отражает как общую 
сумму заключенных контрактов по Члену СРО, так и сумму контрактов, находящихся на исполнении, уведомления по которым не подавались, в 
том числе внутри АИС «ФИНПОДДЕРЖКА – СРО». Учет ведется раздельно по контрактам, заключенным на конкурентной и неконкурентной 
основах, при этом статистика учитывает стоимость работ по строительству и проектированию в отдельности. Контракты в данный раздел 
загружаются автоматически, в то же время существует возможность добавления, удаления и редактирования записей как Членом СРО, если СРО 
предоставила ему такую возможность, так и СРО самостоятельно. Дополнительно имеется функционал выключения/включения учета для 
каждого конкретного контракта. 
Функционал данного раздела позволяет сотрудникам СРО, а также при разрешении со стороны СРО и его членам выполнять следующие действия 
с договорами:  
- вносить изменения в договоры, находящиеся на стадии «Исполнение»; 
- добавлять конкурентные договоры, которых нет на ЕИС; 
- удалять из общей статистики договоры, которые не имеют отношение к работам, подлежащим учету; 
- добавлять неконкурентные договоры, заключенные членом СРО после 01.03.2026 г. 



Возможность использования данного раздела со стороны члена СРО автоматически ограничена системой, для начала пользования данным 
разделом необходимо запросить соответствующее разрешение у СРО.  

 
 


